Goteborgs

Forsakrings AB Gota Lejon
Stad

Bokslutsprocessen

Allmént

Bokslut uppréttas manatligen samt delars- och arsvis av bolaget (ej januari och juli).
Personal pd GSL skdter ndstan all 16pande bokforing. Ekonomichefen kontrollerar alla
balanskonton, 1 arsbokslut kontrolleras dven resultatkonton.

Ekonomichefen tar fram BR frén Agresso samt RR frén BUPA. Skriver dven kortfattade
kommentarer till ménadsrapporten som ocksé innehaller resultat per forsédkringsbransch
samt arets skador.

System - Systemet som anvéinds &r Agresso. Det finns integration mellan
forsékringssystemet (Insman) och ekonomisystemet (Agresso). Det finns dven
integration mellan I6nesystemet och ekonomisystemet.

Dokumentation - Dokumentationen sker manadsvis digitalt pa katalogen 1.

Kontroller

Ekonomichefen gor foljande kontroller:

e Rimlighetsbeddmning av resultatrikning, resultatet i forhallande till periodiserad
budget

o Intdkter, kostnader kontrolleras mot periodiserad budget.

e Kontroller varje balanskonto. Ser avstimningen korrekt ut.

e Kontrollera att Insman och Agresso har samma skadebokningar

e Kontrollera forsékringsverifikationer —sddana som bokas pa F-bransch, ¢j Insman.

e Kontrollera manadens Proceedobokningar. Har de gatt pa rétt kostnadskonto.

e Koll av I6nekostnad jamfort med periodiserad budget (BUPA)

e Kontroll av skatt och deklarationer

e Kolla storre utbetalningar sa att utbetalningar och reservforandring ligger pd samma
period

e Nir arets nya loner satts kontrolleras anstilldas manadslon i Personec (juni) mot
VD:s uppstéllning pa nya Ioner.

e Overvig storre upplupna kostnader

System
Agresso ekonomisystemet 4r navet som héller ihop alla ekonomiska transaktioner.

Insman, Géta Lejons forsdkringssystem, dir externa skadereglerare jobbar, samt
kundgruppen pé GL och det ar dér som faktureringsundelag skapas for premier och
skador samt utbetalningar. Dér attesterar skadechefen utbetalningarna. Insman skickar
fakturaunderlag och utbetalningar samt reservforandringar till Agresso. Tillbaka skickas
uppdatering ndr betalningar &r gjorda eller faktura &r betald.
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Personec, 1onesystemet skickar varje manad, da I6nen ar kord en bokforingsorder till vart
Agresso, verifikationen bokfors automatiskt.

BUPA (Budget Uppf6ljning Prognos Analys) Hypergene - system for bolagens
styrning och uppfoljning. Agresso skickar information morgon, lunch och kvill
till BUPA. Dir kan balansrdkning och resultatrakning litt foljas for de som inte
har Agresso. Har gors budget och prognoser.

Proceedo, leverantorsfakturahantering, kontering och attest. Skickar informationen till
Agressos leverantorsreskontra dd posten &r attesterad och far tillbaka information nér
posten dr betald. Hér periodiseras kostnader som ligger dver 5000 kr/manad. (60 000
kr/ér)

Formaéansportalen, portal for alla anstéllda i GBG:s stad. Har hanteras forméaner som
friskvard, cykelbidrag och Vistrafikkort genom nettoloneavdrag. Administrering och
avstimning av formaner hanteras hér ocksa.

Cognos, koncernrapporteringsverktyget for Stadshus AB

Stratsys, ett webbaserat verktyg som stodjer och forenklar
verksamhetsstyrningsprocessen fran planering och dokumentation till operativt arbetet
med uppf6ljning, rapportering och analys.

Rapportering

Rapportering sker aven i COGNOS, stadens rapportsystem samt Stratsys, ocksa det
rapportering till Staden. Ekonomichefen skoter detta. Rapportering sker enligt stadens
tidplan.

CHECKLISTA FOR MANADS- OCH
ARSBOKSLUT

Arbetsordning manadsbokslut: (gors inte i januari och juli manad da 4r det bara
avstimning av banken, skatter, moms och deklaration)

Avstimning:

Underlag for respektive avstimning kopieras fran foregaende manad och sparas ner i
manadens avstimningsmapp.

P& I:\ S1 Ekonomi\A. Manadsbokslut from 20191112024 dokument avstdmning.
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Lon
Héamtar periodens poster fran huvudboken i Agresso och specar upp i avstimningen.
Bokar till kostnadskonto om det finns ndgot utldgg, frén konto 2820.

e 1611 Reseforskott, avser framst personalcykelhyror.

o 2820 Kortfristiga skulder till anstillda, avser diverse utligg som personalen
gjort.

e 2920 Upplupna semesterloner, uppbokning av semesterlon.

e 1614 Avrikning Cykelleasing.

e 1618 Nettoloneavdrag forméansportalen.

e 2795 Avridkningskonto férmansportalen.

Bank

Logga in pa Swedbank och Nordea och ta fram en rapport 6ver manadens transaktioner
och klistra in i avstimningsdokumentet. P4 Swedbank finns enbart 16neutbetalningen
samt eventuell intdktsrinta fran banken. Stdm av vilka poster som redan &r bokade i
Agresso.

Boka 6vriga poster forutom de som géller reversen samt 16neutbetalningen.

e 1961 Koncernkonto

- Internrinta

- Leverantorsbetalning - intern = Likvidreglering
- Enstaka inbetalningar bokas efter vad som avses
- Skadeforebyggande bidrag bokas hér

- Utlandsbetalning

e 8311,1760,1961,1661 Revers

Gota Lejon lanar ut pengar till staden genom ménadsvisa reverser. Ekonomichefen
skickar kopia pa den och GSL sparar ner den i manads avstimningsmapp.

Uppdaterar avstimningsdokumentet med méanadsrevers genom att 1agga till en ny rad och
fyller i uppgifterna. Bokar fordndringen av rinteintékter, koncernkonto rinta inbetalt,
kortfristig fordran koncernbank 6kning minskning revers, Koncernkonto 6kning
minskning revers. Efter bokning uppdaterar belopp frdn Agresso i
avstimningsdokumentet.
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Skatter, moms och deklaration

2710 Personalskatt (Prelimindrskatt som dras av fran en anstillds bruttolon.)
Héamta underlag for personal, arbetsgivaravgift och killskatt i FileZilla
appen. Loggar in i Insman och hdamtar underlag f6r Skadelidande och
arvoden, arbetsgivaravgifter och/eller kéllskatt. Uppdaterar
avstimningsdokumentet med posterna fran Agresso, skatt pa betalning frén
Insman, personalskatt fran personec och inbetalning KPA for anstélld som
gitt 1 pension.

2731 Avrakning lagstadgade sociala avg.

Uppdaterar avstimningsdokumentet med posterna fran Agresso. Oftast blir
det en differens mellan personec och Skatteverket och det beror pa att
personec raknar AGA pa styrelsearvode oavsett belopp.

Skatt pa trafikforsidkringspremie.

Ta fram rapport "Premie fordon alla kunder” frdn Insman, fyll i
avstimningsdokumentet med arspremie fordon alla kunder for aktuell
manad.

Deklaration Skatteverket, ldmnar in Arbetsgivardeklaration genom att ladda upp AD-fil
och AGDRED-fil och deklarera skatt pa trafikforsdkringspremie tvd manader tillbaka.

2510 Skatteskulder, uppbokning av pensionskostnader och 16neskatt.

2210 Avsittning for pensioner, uppbokning fordndring pensionsskuld.

2614 ingdende moms omvénd skattskyldighet. Deklareras och betalas till
Skatteverket i februari varje ar.

2641 Ingdende moms, Gota Lejon ej momspliktig verksamhet fir darfor inte
dra av moms utan alla kostnader ska kostnadsforas.

2645 Utlandsmoms, bokas till kostnadskonto.

1630 Skattekonto, logga in pd Skatteverket och ta ett skarmklipp pd bokforda
transaktioner och klistra in 1 avstimningsdokumentet. Kommande
transaktioner finns pa skattekontot ett dygn efter du har deklarerat. Fyll 1
utrdkning i avstimningsdokumentet for att fa fram hur mycket pengar du ska
betala in till Skatteverket och gor en manuell betalning pa banken. Bokfor
transaktioner fran kontoutdraget pa Skatteverket.

Skador/premier och avséttningar

1391 Af ¢j intjinad premie. Nér aterforsikringen kommer bokas den och
periodiseras for aret.

1392 Af:s andel av avsittning for oreglerade skador. Detta konto hanteras av
ekonomichef. Bedomning av hur mycket av avséttningen for oreglerade
skador som tréffar dterforsikrarna.

1393 Aterforsikrares andel av IBNR — bokas efter underlag frin aktuarie
2261 Premiereserv, Avsittning for ej intjinad premie.

Forsakrings AB Gota Lejon, Tom mall 4 (6)



2262 Skadereserv, Avsittning for oreglerade skador. Insman reserverar, vad
tror vi att skadan kommer att kosta Gota Lejon. Ta ut rapport
MBSkador/Premier Avsittning fran Agresso och lagg in 1
avstimningsdokumentet.

2263 Avsittning for skaderegleringskostnad. Insman reserverar, vad tror vi
att skadan kommer att kosta Go6ta Lejon. Ta ut rapport MBSkador/Premier
Avsittning fran Agresso och lagg in i avstimningsdokumentet.

2264 Avsittning for skadehanteringskostnad internt -bokas efter underlag
frén aktuarie

2265 IBNR — bokas efter underlag fran aktuarie.

Inventarier och avskrivningar

Inventarieforteckning av Immateriella och Materiella inventarier.

1012 Balanserade utgifter for programvaror, boka in nya inventarier och sétt
upp inventarier i avstimningsdokumentet.

1019 Ack avskrivningar pa balanserade utgifter, boka manadens avskrivning.

1221 Inventarier, boka in nya inventarier och sétt upp inventarier 1
avstimningsdokumentet.
1229 Ack avskrivningar inventarier, boka manadens avskrivning.

Upplupna och forutbetalda kostnader/intakter

1795 Forutbetalda kostnader Agresso, detta ar periodiseringar fran Proceedo.

1798 Ovriga forutbetalda kostnader, uppdatera avstimningsdokumentet med
madnadens poster frdn Agresso.

1799 Ovriga upplupna intikter, uppdatera avstimningsdokumentet med
manadens poster fran Agresso.

2899 Ovriga kortfristiga skulder, bokas vid arsbokslut.

2998 Ovriga upplupna kostnader, uppbokning av pensionskostnad och
skadeforebyggande bidrag.

2999 Ovriga forutbetalda intiikter, trafikskatten bokas.

2975 Forutbetalda intékter Agresso, stimmer av mot huvudboken.

Ovriga konton

1681 Utldgg for kunder, vidarefakturering av kopta forsdkringar som ska
vidarefaktureras till N900. Staimmer av mot huvudboken manadens poster.
1994 Avrédkning in och utbetalningsservice/ar. Intraservice aterkommer hur
det ska bokas.
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1690 Genomgéngskonto/Obs-konto Ett felkonto, poster som har hamnat pa
fel konto i 16nekdrningen hamnar hér.

2882 Avrikning 1 kundreskontra bokar vi inbetalningar till fel bg eller som
inte gér att matcha mot fakturanummer fran Insman. Kontakt tas med
Skadechef och Insman ansvarig for utredning, vad har hint i skadan? Vilken
atgird behovs? Atgird = regressfaktura skapa men skickas inte i vig till
motparten.

7990 Ovriga rorelsekostnader, hir liggs kostnader som inte passar in nigon
annanstans.

Reskontror

Kundreskontra

Kundfordringar (Agresso) rapport klar nigra dagar in i nya manaden. Tar
dven fram en rapport Gver Oppna historiska poster alla kunder vad ligger
obetalt.

1511 Kundfordringar A (Ej agresso) avser poster fran den gamla reskontran.

Leverantorsfakturor Proceedo

S 2641,1623,1625 spec ankomstregistrerade fakturor, ta fram rapport innan
kl. 12 dag 2.

2441 Leverantorsskulder (externt) rapport klar nagra dagar in i nya ménaden.
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